NOIVA

SHAPING WORLDS OF PEACE

Wir sind eine humanitare Organisation mit Sitz in der Schweiz, die sich unabhangig von
politischen, kulturellen und religiosen Hintergrinden fur Frieden und Verséhnung im Nahen
Osten einsetzt. Wir konzentrieren uns insbesondere auf die Unterstutzung der
armutsbetroffenen Bevolkerung in Jordanien mit Projekten, die Bildung, medizinische
Versorgung und Erwachsenenbildung umfassen. Was wir tun, tun wir mit Herz: Wir arbeiten
bewusst flexibel, nahe am taglichen Geschehen. Wir kimmern uns sowohl um aussere
BedUrfnisse als auch um die seelischen Note von HilfsbedUurftigen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine Person fir die

Buchhaltung (Ehrenamt, 2-3 Stunden pro Woche)

Das kannst Du bewirken

Buchhaltung fuhren

Lohnabrechnungen und LohnabschlUsse erstellen
Jahresabschluss zuhanden der Revisionsstelle vorbereiten
Spendenbescheinigungen erstellen

Die laufenden Buchungen kénnen monatlich oder zweimonatlich im Homeoffice
vorgenommen werden. Auf Wunsch stellen wir Dir gerne eine Arbeitsplatz bei uns im
Gemeinschaftsburo zur Verfigung.

Du machst fiir uns den Unterschied, wenn Du

e (ber fundierte Buchhaltungskenntnisse verfigst,

e interessiert bist, unsere Buchhaltung schnell und effektiv zu gestalten,

e gut auf Deutsch kommunizieren kannst,

e zuverlassig, engagiert, flexibel und hilfsbereit bist,

e eine hohe Sozialkompetenz, Teamfahigkeit und Eigenverantwortung mitbringst.

Wir bieten Dir

e Ein Arbeitsumfeld, in dem Deine Kompetenzen und Fahigkeiten im Mittelpunkt stehen
und jede Rolle zur Erreichung unserer gemeinsamen Ziele beitragt.

e Moglichkeiten, Deine Fahigkeiten fir eine friedlichere Welt einzusetzen und Dein
Potenzial in einer humanitaren, internationalen Organisation zu entfalten.

e Ein motiviertes, engagiertes Team, das sich gegenseitig unterstttzt und fordert.

Mochtest Du Dein Talent und Deine Erfahrung in einer sinnstiftenden Tatigkeit einbringen?
Dann freuen wir uns auf Deine Kontaktaufnahme! Melde dich bei Oliver Riegger unter
oliver.rueegger@noiva.ch oder 052 369 00 73). Wiedereinsteiger:innen und Rentner:innen sind
herzlich willkommen.
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