
Wir vom Verein Integrationsnetz Zofingen initiieren, organisieren und koordinieren eine Vielzahl von Projekten und Aktivitäten
in der Region Zofingen, die das Zusammenleben verschiedener Kulturen hier unterstützen. Mit vielen Massnahmen und
Veranstaltungen fördern wir den interkulturellen Austausch und das gegenseitige Verständnis untereinander.

Für unseren Vorstand in diesem multikulturellen Umfeld suchen wir Dich als unsere neue

Vizepräsidentin/HR-Verantwortliche

Deine Aufgaben
Du bist verantwortlich für die ganze
Personaladministration (inkl. Verträge) unserer
rund 20 Aktivitäten- und
Projektverantwortlichen
Du führst und betreust die Aktivitäten- und
Projektverantwortlichen 
Du hast ein besonderes Auge auf die Spesen bei
uns, kümmerst dich um unsere Prozesse und
berichtest dem Vorstand
Du bringst dich an unseren monatlichen
Vorstandssitzungen ein und bist Stellvertreterin
unserer Präsidentin

Das bringst du mit 
Du hast Erfahrung mit administrativen
Aufgaben, eventuell auch in der
Personaladministration, ev. kennst Du sogar die
Vereinssoftware Fairgate
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
Sehr gute Deutschkenntnisse
Spass an der Arbeit in einem multikulturellen
Team
Genaues Arbeiten und Zuverlässigkeit sind
wichtige Werte für Dich

Für diese ehrenamtliche Aufgabe erhältst du eine kleine Entschädigung  und bis auf Aktivitäten und Sitzungen arbeitest
du von zu Hause aus. Unser Vereinslokal liegt zentral in der Altstadt von Zofingen.

Verena Jucker gibt dir gerne vorab weitere Infos, schreib ihr eine Mail an v@jucker.com. Sie wird dich umgehend
kontaktieren. Sie freut sich aber auch auf Deine Bewerbung (Lebenslauf) an: v@jucker.com

Integrationsnetz Region Zofingen
Rathausgasse 2
4800 Zofingen

www.integrationsnetz.ch
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